BO GIAO DUC PAO TAO
TRUONG CAO PANG CONG NGHE THONG TIN
TP. HO CHI MINH
HUONG DAN THUC HIEN QUY CHE 25 /2006/QD-BGDDT NGAY 26/06/2006 CUA BO TRUONG BQ
GIAO DUC PAO TAO AP DUNG CHO SINH VIEN HE CAO PANG
(Ban sira dbi nay ap dung tir nim hoc 2009 — 2010)

PIEU 1: POI TUQNG AP DUNG
Ap dung cho sinh vién hé Cao dang trong toan truong
PIEU 2: CHUONG TRINH PAO TAO

Chuong trinh dao tao cua Truong dugc xdy dung trén co s¢ chuong trinh khung cua Bo Gido duc & bao
tao. Chuong trinh co cau ndi dung cidc mén hoc, thoi gian dao tao, ti 1& phan b thoi gian dao tao gitra cac mon hoc
co ban, co so nganh va chuyén nganh, gitra ly thuyet va thyc hanh, thuc tap .. . nham gitp sinh vién nam vitng céc
kién thirc gido duc dai cuong, céc kién thirc va k¥ nang cidc moén co s& nganh va chuyén nganh theo yéu cau cua bac
hoc Cao ding
PIEU 3: HOC PHAN VA PON VI HOC TRINH

1. Hoc phan: 1a khéi lugng kién thic tuong dbi tron ven, thudn tién cho ngudi hoc tich lily trong qua

trinh hoc tap. Phan 16n hoc phan c6 khi luong tir 2 dén 5 don vi hoc trinh, duge bd tri giang day tron
ven va phan b6 déu trong mot hoc ky. Kién thtc trong mdi hoc phan phai gan voi mot muc trinh do
theo nam hoc thiét ké va duoc két cdu riéng nhu mot phan cua mon hoc hoac duogc két cAu dudi dang t6
hop tir nhiéu mon hoc. Ting hoc phan phai dugc ky hiéu riéng bing mot ma riéng do truong quy dinh.

2. Pon vi hoc trinh duoc st dung dé tinh khdi lugng hoc tap ciia sinh vién. Mot don vi hoc trinh duoc

quy dinh bang 15 tiét hoc 1y thuyét; bang 30 — 45 tiét thuc hanh, thi nghiém hay thao luan; biang 45 —
90 tiét gio thuc tap tai co s&; hodc bang 45 — 60 gid 1am tiéu ludn, dd 4n, khéa luan tdt nghiép.

béi véi nhirng hoc phﬁn Ly thuyét hodc thyc hanh, thi nghiém, dé tiép thu duwgc mét don vi hoc trinh
sinh vién phai danh it nhét 15gid chuan bi ¢4 nhén.

3. M@t tiét hoc duoc tinh bing 45phut
DPIEU 4: THOT GIAN VA KE HOACH PAO TAO

1. Khéa hoc: 1a thoi gian dé sinh vién hoan thanh mdt churong trinh dao tao. Mot khéa hoc hé Cao dé“ing
duogc thyc hién trong 03 nam dbi véi ngudi c6 bang tdt nghiép trung hoc phd théng hodc bang tot
nghiép trung cip, 1,5 ndm ddi voi ngudi ¢ bang tdt nghiép trung cap ciing nganh dao tao.

2. Mt niam hoc c6 hai hoc ky chinh, mdi hoc ky chinh c6 it nhit 15 tuan thyc hoc va 2 — 3 tuan thi,
kiém tra.

PIEU 6: PIEU KIEN PE SINH VIEN PUQC HQC TIEP, PUQC NGHI HOC TAM THOIL, PUQC TAM
NGUNG HQC HOAC BI BUQC THOI HQC.

Trudce khi vao nam hoc, nha trudng cén ctr vao s6 hoc phﬁn da hoc, diém trung binh chung (BTBC) hoc tap
cua nam hoc da qua va PTBC tat ca cdc hoc phén tinh tir du khoa hoc dé xét viéc hoc tiép, viéc nghi hoc tam thoi,
viéc tam ngimg hoc hodc bi budc thdi hoc cua sinh vién. Két qua hoc tip cta sinh vién ¢ hoc ky he (néu c6) thude
ndm hoc nao dugc tinh chung vao ket qua hoc tap cta ndm hoc do.

1. Sinh vién dugc hoc tiép 1én ndm sau néu c6 du cic diéu kién dudi dy:

a. C6 BTBC hoc tap cia nam hoc tur 5,00 tré 1€n;

b. C6 khéi lugng cic hoc phan bi diém dudi 5 tinh tir dau khod hoc khong qué 25 don vi hoc trinh
(dvht).

Tai céc hoc ky ké sau, sinh vién phai chi dong dang ky hoc lai nhitng hoc phan bi diém dudi 5 néu

12 hoc phan bét budc; ding ky hoc lai hodc c6 thé dang ky chuyén qua hoc phan méi néu 1a hoc

phén tu chon.

2. Sinh vién dugc quyén giri don 1én dén Hiéu truong xin nghi hoc tam thoi va bao Iuu két qua trong cic
truong hop sau day:

a. DPuoc dong vién vao lyc lugng vil trang

b. Bidm hodc bi tai nan budc phai diéu tri thoi gian dai c6 giéy xdc nhan cua co quan y té.

¢. Vi nhu ciu c4 nhin. Truong hop ndy, sinh vién phai hoc it nhat mot hoc ky ¢ trudng va phai
dat BPTBC cac hoc phén tinh tir dau khod hoc khong dudi 5,00. Thoi gian nghi hoc tam thoi vi
nhu cau cd nhan phai duoc tinh vao thdi gian hoc chinh thic quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 cua
quy ché nay tai truong cta sinh vién.
Sinh vién nghi hoc tam thoi khi mudn tré lai hoc tiép tai truong phai giri don téi Hiéu trudng it
nhit mot tuan trude khi bit dau hoc ky méi hay ndm hoc méi.

3. Sinh vién khéng thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 cua Piéu nay dugc quyén tam ngimg
hoc dé c6 thoi gian cing co kién thirc, cai thién két qua hoc tap.



a. Sinh vién khong thudc ddi twong wu tién trong d2o tao dugc quyén tam ngimg hoc t6i da khong
qud mot ndm cho toan khod hoc dbi véi cdc chuong trinh c6 thoi gian dao tao dudi 3 niam;
khong qua 02 ndm cho toan khod hoc ddi véi cdc chwong trinh ¢6 thoi gian dao tao tir 03 nim
dén dudi 05 nam; khong qua 03 nam trong toan khod hoc dbi véi cic chwong trinh c6 thoi gian
dao tao tir 05 nam dén 06 nam.

b. Trong thoi gian tam ngimg hoc, sinh vién phai dang ky hoc lai céc hoc phan chua dat néu 1a
hoc phén bit budc; dang ky hoc lai hodc c¢6 thé dang ky hoc chuyén qua hoc phan méi néu la
hoc phén tu chon. Hiéu trudng xem xét b trf cho cdc sinh vién nay duoc hoc tiép theo néu ho
dé nghi.

4. Sinh vién bi budc thdi hoc néu roi vao mot trong céc trudong hop sau:

a. Co6 DTBC hoc tap cua nam hoc dudi 3,5 nam;

b. C6 DTBC tét ca céc hoc phan tinh tir diu khéa hoc dudi 4,00 sau hai nam hoc; dudi 4,5 sau 03
nam hoc va dudi 4,8 sau tir 4 nam hoc trd 1€n;

c. D hét thoi gian t6i da duoc phép hoc tai truong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 ciia Quy ché
nay;

d. Bi ky luat lan th hai vi ly do di thi hd hoac nho nguoi thi hg theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
19 cta quy ché nay;

Cham nhat 12 mét thang sau khi sinh vién c6 quyét dinh budc thdi hoc, trudng phai thong béo
tra vé& dia phuong noi sinh vién c6 ho khau thudng trd. Trudng hop tai trudong ¢ céc chuong
trinh & céc trinh do thap hon hodc ¢6 cdc chuong trinh gido duc thudong xuyén twong ng thi
nhirng sinh vién thudc cic dang quy dinh tai céc diém a,b va ¢ khoan nay dugc quyén xin xét
chuyen qua cdc chuong trinh d6 va dugc bao luu mét phan két qua hoc tdp & chuwong trinh cii
khi hoc & céc chwong trinh méi nay. Hiéu truéng quyét dinh két qua hoc tap dwoc bao luu cho
‘ ~ tung truong hop cu thé.
DIEU 9: CHUYEN TRUONG
1. Sinh vién duogc xét chuyén truong néu c6 cac diéu kién sau day:

a. Trong thoi gian hoc tap, néu gia dlnh chuyen noi cu trd hodc sinh vién cé hoan canh khé khan,
can thiét phai chuyen dén truong gan noi cu trd cua gia dinh dé thuan loi trong hoc tap;

b. Xin chuyen trudong cé nganh dao tao trung hodc thudc cing nhém nganh véi nganh dao tao ma
sinh vién dang hoc;

c. Pugc sy dong ¥ cua Hiéu truéng truong xin chuyén di va xin chuyén dén.

2. Sinh vién khéng dugc phép chuyen truong trong cac truong hop sau:

a. Sinh vién da dy thi tuyén sinh nhung khéng triing tuyén hoic c6 d1em thi thdp hon diém xét
tuyen cua trudng xin chuyen dén trong truong hop chung dé thi tuyen sinh;

b. Sinh vién c¢6 ho khau thuong trd nam ngoai ving tuyen truong xin chuyen dén;

c. Sinh vién nam th nhét va nim cudi khéa;

d. Sinh vién dang chiu mc ky luat tir canh cdo tro 1én.

3. Thu tuc chuyén truong:

a. Sinh vién xin chuyén trudng phai 1am hé so xin chuyen trudng theo quy dinh cta nha trudng;

b. Hiéu truong truong c6 smh vién xin chuyen dén quyet dinh t1ep nhén hodc khong t1ep nhén,
quyet dinh viéc hoc tiép tiép tuc cua sinh vién nhu: nim hoc va s6 hoc phan ma sinh vién
chuyen dén truong phal hoc bd sung, trén co s& so sanh chuong trinh ¢ trudng xin chuyen di
va truong Xin chuyen dén.

PIEU 10: PANH GIA HQC PHAN:
1. Diém danh gia hoc phan (goi tit 1a diém hoc phan) bao gom:

Diém tong hop d4nh gid hoc phan (goi tat 1a diém hoc phan(PHP)) bao gom: diém kiém tra thuong

xuyén trong qud trinh hoc tap, diém ddnh gid nhan thic va thai do tham gia thao luan,diém dénh

gid phan thyc hanh, diém chuyén can, diém thi giita hoc phan, diém tiéu luan va diém thi két thic
hoc phan, trong d6 diém thi két thiic hoc phan 1a bt budc cho moi trudng hop va phai ¢ trong sb
khong dudi 50% ciia diém hoc phan.
2. Dé dong vién sinh vién tap trung hoc tap tot nhdm ning cao chat lugng dao tao, thyuc hién ding quy ché
dao tao. Truong dp dung cach tinh diém hoc phén (PHP) nhu sau:
a. Néu hoc phan chi thun tdy 13 Ly thuyét (khong c6 thuc hanh)
PHP = 30%XKiém tra + 60% Thi két thic + 10% Chuyén cin
b. Néu hoc phan Ly thuyét cé Thuc hanh
PHP = 20% Kiém tra + 20% Thyc hanh + 50% Thi két thic + 10% Chuyén cin.

c. Néu hoc phé‘m Ly thuvét ¢6 Thuc hanh va Tiéu luégn:

PHP = 15% Kiém tra +15% TH + 10% Tiéu luan + 50% Thi két thiic + 10% Chuyén cin.

Ghi chii:
Diém chuyén can 10% tng véi mie tbi da 1a 1diém va trung binh 12 0,5diém (khong tinh mirc tdi thiéu).
® 10% Chuyén can tinh nhu sau:
o Dat 1diém khi dii cdc diéu kién sau:



= Bao dam hoc du tir 85% trd 1én ciia ndi dung va thoi gian hoc phan.
= Trong I6p tap trung hoc tap tdt, c6 ¥ thirc xdy dung bai.

o Dat 0,5diém khi dii cdc diéu ki¢n sau:
= Bao dam hoc du tir 65% - 80% ctia ndi dung va thoi gian hoc phan.
= Trong 16p tap trung hoc tép t6t, c6 y thuc xay dung bai.

e 10% diém chuyén can nay do giang vién bd mon theo ddi bang s séch va cho diém.
3. Céc hoc phan thyc hanh: sinh vién phai tham du day di cdc bai thyc hanh. Trung binh cong ctia cic bai
thuc hanh trong hoc ky dugc 1am tron dén phan nguyén 1a diém hoc phan loai nay.

pHP =3 %
n

Trong d6 a;1a diém Thuc hanh cta bai thi thtr i (i=1,2...n)

Theo cach tinh nay, sinh vién cé diém hoc phian (PHP) > 5d 1a dat, khong phai thi lai.

Néu DHP < 5d thi sinh vién phéi thilai. w

4. Giémg vién truc tiép ra dé thi, dé kiém tra va cho diém kiém tra va cho diém ddnh gid bo phan, trir bai
thi ket thic hoc phan.

PIEU 11: TO CHUC KY THI KET THUC HQC PHAN
1. Cudi mdi hoc ky, trudng td chirc mot ky thi chinh (thi 1an 1) va mot ky thi phu (thi 1an 2) dé thi két
thiic hoc phan. Ky thi phu (thi 1dn 2) danh cho nhiing sinh vién sau:
- Sinh vién khong tham dy ky thi chinh
- Sinh vién c6 diém tong két mon hoc (PHP:gom Kiém tra giira ky, thue hanh va diém thi
két thiic hoc phén) sau ky thi chinh <5d.
2. Diém PANH GIA HOC PHAN & ky thi phu (thl 1an 2) dwogc tinh nhw sau:
a. Néuhoc phan chi thuan tay la Ly thuye (khdng c6 thuc hanh)
PHP = 30% Kiém tra + 70%Thi két thiic LAN 2
b. Néu hoc phé‘m Ly thuvét ¢c0 Thuc hanh ‘
PHP = 15% Kiém tra +15% TH + 70%Thi két thiic LAN 2
c¢. Néu hoc phan Ly thuyét c6 Thuc hanh va Tiéu ludn:
PHP = 15% Kiém tra +15% TH + 10% Tiéu luan + 60% Thi két thiic
Piém hoc phén ¢ ky thi phu (thi lai lan 2) van st dung diém Kiém tra, Thuc hanh , Tiéu luan cia hoc
phé‘m nhu lan 1.
Ky thi phu duoc t6 chirc sém nhét 12 hai tuan sau ky thi chinh.
Luu y:

o Sinh vién khong tham gia klém tra giita ky hodc cé tham gla kiém tra giita ky
nhung khong dgt(<5d) thi vin dwoc dw thi két thiic hoc phan nhung DHP sé rat
thip vi diém kiém tra giita ky chiém 30% DHP.

o Sinh vién chua déng hoc phi sé khong dwoc duw thi két thiic hoc phan.

o Sinh vién cé tén trong danh sdch cam thi ciia gidng vién truc tiép giing day hoc
phén dé hodc ciia Khoa sé khéng dwoc du thi két thiic hoc phan trong ky thi chinh.

3. Thoi gian danh cho 6n thi mdi hoc phé‘m ty 1€ thuan véi s6 don vi hoc trinh cta hoc phé”m dé va duoc
tinh it nhat nita ngy cho mdi don vi hoc trinh. Hiéu truéng quy dinh cu thé thoi gian danh cho 6n thi
va thoi gian thi cho céc ky thi.

4. L¢ phi thi lan 2 (thi lai) nhu sau:

a). Sinh vién c6 1y do chinh dang, c6 gidy xin phép phong QLDT trudc khi thi 1dn 1, dwoc mién 1é phi thi

lai.

b). Sinh vién bo thi hoc phan khéng c6 1y do chinh dang & 1an thi 1, sinh vién s& nhan diém 0 (khong) va

lan thi lai déng 1& phi 60.000dong/hoc phan.

¢). Sinh vién thi 1an 1 khong dat, thi lai déng 1& phi 30.000d6ng/hoc phan.

d). Ngoai 2 lan thi trén, trudng khong t6 chirc 1an thi ndo cho sinh vién khéng dat hoc phan.

5. Hoc lai: Sau 2 lan thi (thi hoc phan va thi lai) néu sinh vién khong dat két qua thi phai hoc lai. Thoi
gian hoc bang thoi gian quy dinh ciia hoc phan.

Lé phi hoc lai cho mdi sinh vién 1a 5.000d6ng/tiét/ sV

Sau khi hoc lai, sinh vién thi hoc phan khong phai déng 1& phi thi, néu thi khong dat phai thi lai thi 1& phi

dong nhu diém b,c trén.

Viéc hoc lai sé& td chirc vao céc budi tdi hodc dip he tuy hinh ma Hiéu truéng quyét dinh hodc sinh vién chu

dong dang ky voi Khoa dé theo hoc véi 16p khic
DIEU 13: CACH TINH PIEM KIEM TRA, PIEM THI, PIEM TRUNG BINH CHUNG VA XEP LOAI
KET QUA HQC TAP.



1. Diém ddnh gid bd phan va diém hoc phin dugc chim theo thang diém 10 (tir O dén 10), 1am trdn dén
phan nguyén.

2. biém trung binh chung hoc tap (BTBC):
a. Cong thirc tinh diém TBC hoc tap nhu sau:

S an
A= N

2N
Trong d6: .

A: 1a diém trung binh chung hoc tdp hodc diém trung binh chung cdc hoc phan tinh
tir dau khoa hoc.
a;: 12 diém hoc phén thir i
n;: 12 s6 don vi hoc trinh cta hoc phén thir 1
N : 1a tong s6 hoc phan
Diém trung binh chung hoc tap cua mdi hoc ky, mbi nam hoc, mdi khéa hoc va diém trung
binh chung tat ca cdc hoc phan tinh tir du khéa hoc dugce tinh dén hai chir s6 thap phan.
b.Két qué céc hoc phan Gido duc quoc phong, Gido duc thé chat va két qua ky thi t6t nghiép dbi voi
cdc mén Khoa hgc Mac — Lénin, Tu tuong Ho Chi Minh khong tinh vao diém trung binh chung hoc
tap ctia hoc ky, nam hoc hay khéa hoc. Viéc danh gid két qua va diéu kién cip chimg chi ddi vai cdc
hoc phén nay theo quy dinh cua B9 Gido dyc dao tao.
3. Xép loai két qua hoc tap:
a. Loai dat:
Tir 9 dén 10: Xuét sic
Tur 8 dén can 9: Gioi
Tir 7 dén can 8: Khd
Tir 6 d&én cén 7: Trung Binh Kha
Tir 5 dén can 6: Trung Binh
b. Loai khong dat:
o Tu4 déncan5: Yéu
o Dudi4: Kém
PIEU 14: THUC TAP TOT NGHIEP, LAM PO AN, KHOA LUAN TOT NGHIEP HOAC THI TOT
NGHIEP.

1. Theo quy ché dao tao, sinh vién hé Cao dang khong 1am khéa luén tot nghiép. Tuy nhién, dé khuyén
khich sinh vién phat huy nang luc hoc tap, Ban Giam Hiéu quyét dinh cho nhiing sinh vién c6 hoc luc
Khd, Giéi (chon ¢ 03 hoc ky cudi va khong ng mén hoc) dwoc 1am d6 4n tdt nghiép.

- Nhimg sinh vién bao v¢ dd 4n t6t nghiép thi diém do 4n tot nghiép thay thé cho 02 mon thi chuyén mon.

(Sinh vién phai thi thém mon Chinh tri)

2. Nhiing sinh vién khong duoc chon lam dd 4n tdt nghiép phai thi tot nghiép khéi kién thic gido duc

chuyén nghiép 4p dung cho sinh vién cao dang, sau khi da tich 1y du so hoc phan quy dinh cho chuong
trinh.
Noi dung thi t6t nghiép khéi kién thirc gido dyc chuyén nghiép gom hai phan phan kién thirc co' sé
nganh va phan kién thirc chuyen mon; dugce tong hop tir mot s6 hoc phan bit budc thudc chuwong
trinh voi tong khdi lwong kién thirc twong dwong véi khéi lugng kién thie tinh bang don vi hoc trinh cua
céc phan kién thirc ctia d6 4n hogc khéa luan tot nghiép nhu quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay. Hi¢u
truéng quy dinh cu thé noi dung va khdi luong kién thire tinh bang don vi hoc trinh cua phan kién thic
on tap d6i voi tung chuong trinh cu thé va cong b6 vao dau hoc ky cudi khéa.

3. Thi tbt nghi¢p mon Chinh tri (cic mon Khoa hoc Mac-Lénin, Tu tudng Hd Chi Minh) ap dung cho tat
ca sinh vién dai hoc, cao déng theo quy dinh cia B Gido duc Pao tao.

4. Nim hoc cudi khéa, néu sinh vién dang bi truy cttu trach nhiém hinh sy thi khong dugc xét lam luan van

‘ tot nghiép hodc du thi tét nghiép. _
PIEU 17: PIEU KIEN XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP
Nhiing sinh c6 dii cdc diéu kign sau thi dwgc xét cong nhén tét nghiép:
a. Cho dén thoi diém xét tt nghiép, sinh vién khong dang trong thdi gian bi truy ciru trach nhiém
hinh su;
b. Tich tity dit s6 hoc phan quy dinh cho chuong trinh, khéng con hoc phan bi duéi 5;
c. Pugc xép loai dat & ky thi tot nghiép cdc mon Khoa hoc Mac — Lénin, Tu tuéng H6 Chi Minh;
d. C6 céc chimg chi Gido duc qubc phong va Gido duc thé chit ddi v6i cic nganh dao tao khong
chuyén vé quén sy va thé duc thé thao;
PIEU 18: CAP BANG TOT NGHIEP, BAO LUU KET QUA HQC TAP VA CHUYEN LOAI HINH PAO
TAO.

O O O O O



Bing tot nghiép Cao dang dwoc cip theo nganh dao tao chinh. Bing chi dugc cap cho sinh vién khi da
ghi day du, chinh xdc céc ndi dung trén tdm bang theo quy dinh ctia B Gido duc dao tao. Xép hang tot
nghiép duogc xac dinh theo diém trung binh chung hoc tap cua toan khéa hoc quy dinh tai khoan 3 Diéu
13 ctia Quy ché.

Két qua hoc tap cua sinh vién dugc ghi vao bang d1ém cua sinh vién theo tirng hoc phén

Nhig sinh vién chua hoan thanh cdc mon thi t6t nghiép hodc cac chung chi Gido duc quoc phong,
gido duc thé chat nhung da hét thoi gian t6i da dugc _phép hoc, trong thoi han 03 nam tinh tir ngay Kkét
thic khod hoc, dugc tré vé trudng tra ng dé c6 du diéu kién xét tot nghiép cung vai sinh vién cac khoa
dudi.

Sinh vién khong tot nghiép duorc cap gidy chimg nhén Ve céc hoc phan di hoc trong chuong trinh cua
truong. Nhitng sinh vién nay néu c6 nhu cau, dugc quyen lam don xin phép chuyén qua cic chuong
trinh khéc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 cia Quy ché nay.

HIEU TRUONG

PGS.TS NGUYEN TAC ANH



